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UMOWA O SWIADCZENIE USLUG - WZOR

w dniu 2025 r. w Wojkowicach pomigdzy:

reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta — ,
zwanym dalej Zleceniodawca,
a

zwang dalej Zleceniobiorca,

zawarta zostata umowa nastepujacej tresci:

§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

A. (CZESC 1) przeprowadzenia kursoéw jezykowych z jezyka angielskiego dla 3 grup jezykowych
po 15 0s6b dorostych kazda, podnoszacych kompetencje jezykowe w ramach zadania LOWE
JEZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice (CPV 80000000-4). Kazda grupa — 30 godzin zajec
jezykowych, w tym 15 godzin online (podstawy jezyka, zajecia teoretyczne) i 15 godzin
stacjonarnych. Kurs winien obejmowaé w szczegdlnosci:

- podstawy jezyka (15h): zwroty, gramatyka, stownictwo (online)
- komunikacja codzienna (15h): rozmowy kontrolowane, scenki, dialogi na codzienne tematy
(stacjonarne spotkania);

B. (CZESC II) przeprowadzenia kursu jezykowego z jezyka hiszpanskiego dla 1 grupy jezykowej
- 15 o0sob dorostych — PODSTAWY, podnoszacych kompetencje jezykowe w ramach zadania LOWE
JEZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice (CPV 80000000-4). Liczba godzin zaje¢ jezykowych, w — 30
godzin, tym 15 godzin online (podstawy jezyka, zajecia teoretyczne) i 15 godzin stacjonarnych.
2. Kursy, o ktorych mowa w § 1 lit. A lub B umowy zostang przeprowadzone w okresie od

roku.

3. Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy z nalezyta starannos$cig na zasadach okre$lonych

W niniejszej umowie, ogloszeniu o zamowieniu oraz ztozong oferta, ktore stanowig integralng czes$é

umowy.

§2

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:
a) przeprowadzenia diagnozy — testu poziomujgcego w celu podzielanie uczestnikow na grupe
podstawowa 1 zaawansowang (2) na grupe. Format: test online Iub pisemny sktadajacy si¢ z czeSci
stuchowej, gramatycznej i leksykalnej;
b) przedstawienia metodyki prowadzenia zajec;
C) przygotowania e-learningu dla kazdego kursu/kazdej grupy ( 3 e-learningi) w celu prowadzenia zajec¢
online dla uczestnikow z wykorzystaniem angazujacych i réznorodnych metod nauczania;
d) przeprowadzenia cyklu szkolen, o ktérych mowa w § 1 lit. A lub B w okresie od ;
e) ustalenia kazdorazowo ze Zleceniodawcg czasu i miejsce szkolenia stacjonarnego, nie pdzniej niz na
2 dni przed rozpoczeciem kursu.
f) wykonania zlecenia w czasie nie przekraczajagcym godzin w miesigcu;
g) ztozenia oswiadczenia dotyczacego ilosci godzin, w ktérych wykonano zlecenie po jego wykonaniu;
h) =zapewnienia uczestnikom szkolenia materiatbw szkoleniowych w formie drukowanej
i elektronicznej.
4. E-learning obejmuje krotkie moduly online do samodzielnej nauki, umozliwiajace uczestnikom

elastyczno$¢ i dostosowanie tempa nauki do indywidualnych potrzeb.
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5. Spotkania stacjonarne beda odbywaly sie po 2,5h w grupach 15 osobowych. Kazda grupa odbedzie
6 spotkan stacjonarnych. Podczas spotkan uczestnicy maja mie¢ mozliwos¢ udzialu w
interaktywnych grach, quizach, sesjach konwersacyjnych, pracowa¢ nad projektami dotyczacymi
danego jezyka czy kraju.

6. Po zakonczeniu kursu Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przygotowanie i przeprowadzenia
posttestu, ktory zweryfikuje nabyte przez uczestnikow umiejetnosci i wiedze.

7. W ramach przedmiotu umowy Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przygotowania zaswiadczenia dla
kazdego uczestnika 0 udziale w szkoleniu.

§3
1. Zleceniobiorca, po wykonaniu zlecenia, zobowigzany  jest uzyskaé od
pisemne potwierdzenie prawidtowosci wykonania przedmiotu

umowy.
2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykonaé przedmiot umowy osobiscie lub przez wskazang przez
niego  osobe z rownymi  sobie  kwalifikacjami, z  nalezyta  starannoscia

1 rzetelnos$cig.

§4
1. Z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, okreslonego w § 1 lit. A: cze$¢ pierwsza (1)
a) Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci __ zt netto powigkszone o
podatek VAT, tj. zt brutto (stownie: ), zgodnie z oferta Zleceniobiorcy stanowiaca
zatacznik nr _ do niniejszej umowy;
b) Wynagrodzenie bedzie ptatne w formie przelewu na rachunek bankowy numer
, po wykonaniu zlecenia — w terminie do 14 dni od dorgczenia
Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury VAT przez Zleceniobiorcg.
C) Podstawa do wystawienia rachunku Iub faktury VAT stanowi pisemne potwierdzenie
prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 3 pkt 1 umowy wraz z
o$wiadczeniem Zleceniobiorcy dotyczacym ilosci godzin, w ktérych wykonano zlecenie.
d) Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest/ nie jest** platnikiem podatku od towaroéw i ustug.
e) Z kwoty wynagrodzenia Zleceniodawca pobierze i odprowadzi zaliczke na podatek dochodowy
od osob fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz o$wiadczeniem Zleceniobiorcy, o ktorych
mowa w § 5 ponizej.*
f) Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku Zleceniodawcy.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w § 1 lit. B: czg$¢ druga (2)

a) Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczaltowe w wysoko$ci  zl netto powigkszone
o podatek VAT, tj. zt brutto (stownie: ), zgodnie z oferta Zleceniobiorcy stanowiaca
zatacznik nr _ do niniejszej umowy;

b) Wynagrodzenie bedzie ptatne w formie przelewu na rachunek bankowy numer
, po wykonaniu zlecenia — w terminie do 14 dni od dorgczenia
Zleceniodawcy prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury VAT przez Zleceniobiorcg.

C) Podstawag do wystawienia rachunku lub faktury VAT stanowi pisemne potwierdzenie
prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 3 pkt 1 umowy wraz
z o$wiadczeniem Zleceniobiorcy dotyczacym ilo$ci godzin, w ktdrych wykonano zlecenie.

d) Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest/ nie jest** platnikiem podatku od towardéw i ustug.

e) Z kwoty wynagrodzenia Zleceniodawca pobierze i odprowadzi zaliczke na podatek dochodowy
od osob fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz o$wiadczeniem Zleceniobiorcy, o ktorych
mowa w § 5 ponizej.*

f) Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

3. Bez zgody Zleceniodawcy Zleceniobiorca nie moze udzielaé na rzecz osob trzecich cesji
jakichkolwiek wierzytelno$ci i zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy.
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5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

a) nie zalega w uiszczaniu $wiadczen publicznoprawnych, w szczegolnosci nie zalega w zaplacie
podatku VAT;

b) wyraza zgode na realizacj¢ transakcji zaptaty wynagrodzenia wynikajacego z umowy wylacznie
przelewem na wskazany rachunek bankowy;

c) wyraza zgode na realizacj¢ transakcji zaplaty wynagrodzenia wynikajacego z umowy metoda
podzielonej ptatnosci (MPP);

d) zobowiazuje si¢ do stosowania w rozliczeniach rachunku bankowego zarejestrowanego w tzw. Bialej
ksigdze podatnikow VAT (elektroniczny wykaz podatnikow VAT prowadzony przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej - art. 96b ustawy o VAT, dalej rowniez: Wykaz);

e) wyraza zgode na zaplate wynagrodzenia na rachunek bankowy wybrany przez Zleceniodawce
sposrod rachunkow bankowych wykazanych w Wykazie w przypadku, kiedy rachunek bankowy
wskazany na fakturze nie widnieje w Wykazie lub transakcja zaptaty na rachunek bankowy wskazany
w fakturze jest niemozliwa do realizacji metoda podzielonej platnosci (zwrot srodkéw na rachunek
gminy).

f) Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia w przypadku
wskazania na fakturze przez kontrahenta rachunku bankowego innego niz zamieszczonego w Wykazie,
lub przy uzyciu ktérego zaplata wynagrodzenia jest niemozliwa do realizacji metoda podzielonej
ptatnosci (rachunek do ktérego nie utworzono rachunku VAT); o braku mozliwosci realizacji platnosci
metoda podzielonej ptatnosci Zleceniodawca zawiadamia Zleceniobiorce niezwlocznie, nie pdzniej
jednak, niz w terminie 3 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci. W terminie nie dtuzszym niz 30 dni
Zleceniodawca uprawniony jest do realizacji zaptaty wynagrodzenia metoda podzielonej ptatnosci na
rachunek bankowy wybrany przez Zleceniodawce sposrdd rachunkéw bankowych Zleceniobiorcy
widniejacych w Wykazie, o ile Zleceniobiorca nie skoryguje faktury VAT poprzez wskazanie na
fakturze rachunku bankowego widniejacego w Wykazie zdatnego do realizacji zaptaty wynagrodzenia
metoda podzielonej ptatnosci. Termin platnosci prawidtowo wystawionej faktury korygujacej wynosi 7
dni.

6. Warto$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu wykonywania zadania nie moze przekroczy¢ kwoty
facznej ...l brutto (........ podatek VAT, ................. netto).

§5*

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze w dniu zawarcia niniejszej umowy zlecenia pozostaje w stosunku
pracy na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu i wynagrodzenie z tego tytutu wynosi
nie mniej, niz minimalne wynagrodzenie za pracg. W celu potwierdzenia przedmiotowej
okoliczno$ci sktada potwierdzona przez siebie wlasnorgcznym podpisem kopig¢ obowiazujacej
umowy o prace lub aktualne zaswiadczenie o wymiarze zatrudnienia i osiggalnym minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do pisemnego informowania Zleceniodawcy o kazdej zmianie

w zakresie stosunku pracy istniejagcego na podstawie umowy o pracg, o ktorej mowa w ust. 1

powyzej, skutkujacych zmiang sktadek obowigzkowych ubezpieczen spotecznych, w szczegdlnosci

zobowiazuje si¢ do pisemnego poinformowania Zleceniodawcy o ustaniu stosunku pracy lub
zmniejszeniu wymiaru czasu pracy ponizej pelny etat.

Zleceniodawca oswiadcza, ze W dniu zawarcia niniejszej umowy posiada status emeryta.

4. Celem prawidlowego zgloszenia Zleceniobiorcy do ubezpieczen spotecznych, Zleceniobiorca
dotacza o$wiadczenie stanowigce zatgcznik do niniejszej umowy Zlecenia.

5. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie wypelni obowigzkéw wskazanych w ustepach: 1, 2, 3 i 4
powyzej, lub w przypadku sprzecznosci pomigdzy treScig zlozonych przez Zleceniobiorce
dokumentow i oswiadczen, o ktorych mowa w ustgpach 1, 2, 3, 4 powyzej, Zleceniodawca jest
uprawniony do naliczenia i odprowadzenia obowigzkowych skladek ubezpieczen spotecznych
naleznych od wynagrodzenia z tytulu umowy zlecenia w petnej wysokosci oraz dokonania korekty
zgloszenia Zleceniobiorcy do ubezpieczen spolecznych, na co Zleceniobiorca wyraza nieodwotalng
zgode.

w
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6. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wszystkie dane wykazane w dokumentach i o§wiadczeniach, o ktorych
mowa w ustepach od 1 do 4 zgodne s3 ze stanem faktycznym, wg stanu na dzien ich przekazania
Zleceniodawcy.

7. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zobowiazuje si¢ pokry¢ wszelkie szkody Zleceniodawcy powstale
w zwiazku ze zlozeniem o$wiadczen lub dokumentdéw niezgodnych ze stanem faktycznym, badz
brakiem ztozenia odpowiednich dokumentéw wymaganych umowa.

§6

1. Zleceniodawca przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w nizej wymienionych przypadkach:

a) zmiana adresu/siedziby/konta/firmy Zleceniodawcy/Zleceniobiorcy,

b) zmiana 0s6b wystgpujacych po stronie Zleceniodawcy/Zleceniobiorcy,

¢) zmiana bedaca skutkiem poprawy oczywistej omyiki.

§7

1. Odstapienie od umowy lub jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci.
2. W razie wystapienia istotnej okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy Zleceniodawca
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Zleceniodawca w kazdym czasie moze rozwigzac¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku razacego naruszenia sposobu wykonywania niniejszej umowy przez Zleceniobiorcg.

§8*
Niniejsza umowa nie rodzi skutkow prawnych w zakresie uprawnien pracowniczych ze stosunku pracy.

§9

1. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla
Zleceniodawcy.

N

Zleceniobiorca Zleceniodawca

* postanowienie ma zastosowanie w zaleznosci od formy prawnej zleceniobiorcy/ postanowienia
umowne w tym zakresie zostang dostosowane do formy prawnej po wylonieniu Zleceniobiorcy
** niepotrzebne skresli¢
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