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UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG - WZÓR 

Nr ………… 

 

w dniu __________ 2025 r. w Wojkowicach pomiędzy: 

 

_________________________________________________________________________________, 

reprezentowanym przez: 

______________________ 

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta – _____________, 

zwanym dalej Zleceniodawcą, 

a 

___________________, _____________________________________________________________ 

zwaną dalej Zleceniobiorcą,  

 

zawarta została umowa następującej treści: 

 

§ 1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do: 

A. (CZĘŚĆ I) przeprowadzenia kursów językowych z języka angielskiego dla 3 grup językowych 

po 15 osób dorosłych każda, podnoszących kompetencje językowe w ramach zadania LOWE 

JĘZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice (CPV 80000000-4). Każda grupa – 30 godzin zajęć 

językowych, w tym 15 godzin online (podstawy języka, zajęcia teoretyczne) i 15 godzin 

stacjonarnych. Kurs winien obejmować w szczególności: 

- podstawy języka (15h): zwroty, gramatyka, słownictwo (online) 

- komunikacja codzienna (15h): rozmowy kontrolowane, scenki, dialogi na codzienne tematy 

(stacjonarne spotkania); 

B. (CZĘŚĆ II) przeprowadzenia kursu językowego z języka hiszpańskiego dla 1 grupy językowej 

- 15 osób dorosłych – PODSTAWY, podnoszących kompetencje językowe w ramach zadania LOWE 

JĘZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice (CPV 80000000-4). Liczba godzin zajęć językowych, w – 30 

godzin, tym 15 godzin online (podstawy języka, zajęcia teoretyczne) i 15 godzin stacjonarnych. 

2. Kursy, o których mowa w § 1 lit. A lub B umowy zostaną przeprowadzone w okresie od 

__________________________ roku.  

3. Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy z należytą starannością na zasadach określonych  

w niniejszej umowie, ogłoszeniu o zamówieniu oraz złożoną ofertą, które stanowią integralną część 

umowy.  

 

§ 2  

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do: 

a) przeprowadzenia diagnozy – testu poziomującego w celu podzielanie uczestników na grupę 

podstawowa i zaawansowaną (2) na grupę. Format: test online lub pisemny składający się z części 

słuchowej, gramatycznej i leksykalnej; 

b) przedstawienia metodyki prowadzenia zajęć; 

c) przygotowania e-learningu dla każdego kursu/każdej grupy ( 3 e-learningi)  w celu prowadzenia zajęć 

online dla uczestników z wykorzystaniem angażujących i różnorodnych metod nauczania; 

d) przeprowadzenia cyklu szkoleń, o których mowa w § 1 lit. A lub B w okresie od ________________; 

e) ustalenia każdorazowo ze Zleceniodawcą czasu i miejsce szkolenia stacjonarnego, nie później niż na 

2 dni przed rozpoczęciem kursu. 

f) wykonania zlecenia w czasie nie przekraczającym ___________ godzin w miesiącu;  

g) złożenia oświadczenia dotyczącego ilości godzin, w których wykonano zlecenie po jego wykonaniu; 

h) zapewnienia uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych w formie drukowanej  

i elektronicznej. 

4. E-learning obejmuje krótkie moduły online do samodzielnej nauki, umożliwiające uczestnikom 

elastyczność i dostosowanie tempa nauki do indywidualnych potrzeb. 
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5. Spotkania stacjonarne będą odbywały się po 2,5h w grupach 15 osobowych. Każda grupa odbędzie 

6 spotkań stacjonarnych. Podczas spotkań uczestnicy mają mieć możliwość udziału w 

interaktywnych grach, quizach, sesjach konwersacyjnych, pracować nad projektami dotyczącymi 

danego języka czy kraju.  

6. Po zakończeniu kursu Zleceniobiorca zobowiązuje się do przygotowanie i przeprowadzenia 

posttestu, który zweryfikuje nabyte przez uczestników umiejętności i wiedzę.  

7. W ramach przedmiotu umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się do przygotowania zaświadczenia dla 

każdego uczestnika o udziale w szkoleniu. 

 

 

§ 3 

1. Zleceniobiorca, po wykonaniu zlecenia, zobowiązany jest uzyskać od 

__________________________ pisemne potwierdzenie prawidłowości wykonania przedmiotu 

umowy. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy osobiście lub przez wskazaną przez 

niego osobę z równymi sobie kwalifikacjami, z należytą starannością  

i rzetelnością. 

 

§ 4 

1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy, określonego w § 1 lit. A: część pierwsza (1)  

a) Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ___ zł netto powiększone o 

podatek VAT, tj. _______ zł brutto (słownie: ___), zgodnie z ofertą Zleceniobiorcy stanowiącą 

załącznik nr _ do niniejszej umowy; 

b) Wynagrodzenie będzie płatne w formie przelewu na rachunek bankowy numer 

_________________________, po wykonaniu zlecenia – w terminie do 14 dni od doręczenia 

Zleceniodawcy prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury VAT przez Zleceniobiorcę. 

c) Podstawą do wystawienia rachunku lub faktury VAT stanowi pisemne potwierdzenie 

prawidłowości wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 3 pkt 1 umowy wraz z 

oświadczeniem Zleceniobiorcy dotyczącym ilości godzin, w których wykonano zlecenie. 

d) Zleceniobiorca oświadcza, że jest/ nie jest** płatnikiem podatku od towarów i usług.  

e) Z kwoty wynagrodzenia Zleceniodawca pobierze i odprowadzi zaliczkę na podatek dochodowy  

od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie  

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz oświadczeniem Zleceniobiorcy, o których 

mowa w § 5 poniżej.* 

f) Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

 

2. Za wykonanie  przedmiotu umowy, określonego w § 1 lit. B: część druga (2) 

a) Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ___ zł netto powiększone  

o podatek VAT, tj. _______ zł brutto (słownie: ___), zgodnie z ofertą Zleceniobiorcy stanowiącą 

załącznik nr _ do niniejszej umowy; 

b) Wynagrodzenie będzie płatne w formie przelewu na rachunek bankowy numer 

_________________________, po wykonaniu zlecenia – w terminie do 14 dni od doręczenia 

Zleceniodawcy prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury VAT przez Zleceniobiorcę. 

c) Podstawą do wystawienia rachunku lub faktury VAT stanowi pisemne potwierdzenie 

prawidłowości wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 3 pkt 1 umowy wraz  

z oświadczeniem Zleceniobiorcy dotyczącym ilości godzin, w których wykonano zlecenie. 

d) Zleceniobiorca oświadcza, że jest/ nie jest** płatnikiem podatku od towarów i usług.  

e) Z kwoty wynagrodzenia Zleceniodawca pobierze i odprowadzi zaliczkę na podatek dochodowy  

od osób fizycznych oraz składki na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie  

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz oświadczeniem Zleceniobiorcy, o których 

mowa w § 5 poniżej.* 

f) Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

3. Bez zgody Zleceniodawcy Zleceniobiorca nie może udzielać na rzecz osób trzecich cesji 

jakichkolwiek wierzytelności i zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 
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5. Zleceniobiorca oświadcza, że: 

a) nie zalega w uiszczaniu świadczeń publicznoprawnych, w szczególności nie zalega w zapłacie 

podatku VAT; 

b) wyraża zgodę na realizację transakcji zapłaty wynagrodzenia wynikającego z umowy wyłącznie 

przelewem na wskazany rachunek bankowy; 

c) wyraża zgodę na realizację transakcji zapłaty wynagrodzenia wynikającego z umowy metodą 

podzielonej płatności (MPP); 

d) zobowiązuje się do stosowania w rozliczeniach rachunku bankowego zarejestrowanego w tzw. Białej 

księdze podatników VAT (elektroniczny wykaz podatników VAT prowadzony przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej - art. 96b ustawy o VAT, dalej również: Wykaz); 

e) wyraża zgodę na zapłatę wynagrodzenia na rachunek bankowy wybrany przez Zleceniodawcę 

spośród rachunków bankowych wykazanych w Wykazie w przypadku, kiedy rachunek bankowy 

wskazany na fakturze nie widnieje w Wykazie lub transakcja zapłaty na rachunek bankowy wskazany 

w fakturze jest niemożliwa do realizacji metodą podzielonej płatności (zwrot środków na rachunek 

gminy). 

f) Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia w przypadku 

wskazania na fakturze przez kontrahenta rachunku bankowego innego niż zamieszczonego w Wykazie, 

lub przy użyciu którego zapłata wynagrodzenia jest niemożliwa do realizacji metodą podzielonej 

płatności (rachunek do którego nie utworzono rachunku VAT); o braku możliwości realizacji płatności 

metodą podzielonej płatności Zleceniodawca zawiadamia Zleceniobiorcę niezwłocznie, nie później 

jednak, niż w terminie 3 dni od dnia stwierdzenia tej okoliczności. W terminie nie dłuższym niż 30 dni 

Zleceniodawca uprawniony jest do realizacji zapłaty wynagrodzenia metodą podzielonej płatności na 

rachunek bankowy wybrany przez Zleceniodawcę spośród rachunków bankowych Zleceniobiorcy 

widniejących w Wykazie, o ile Zleceniobiorca nie skoryguje faktury VAT poprzez wskazanie na 

fakturze rachunku bankowego widniejącego w Wykazie zdatnego do realizacji zapłaty wynagrodzenia 

metodą podzielonej płatności. Termin płatności prawidłowo wystawionej faktury korygującej wynosi 7 

dni.  

6. Wartość wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytułu wykonywania zadania nie może przekroczyć kwoty 

łącznej ………………… brutto (…….. podatek VAT, …………….. netto). 

 

§ 5* 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że w dniu zawarcia niniejszej umowy zlecenia pozostaje w stosunku 

pracy na podstawie umowy o pracę w wymiarze pełnego etatu  i wynagrodzenie z tego tytułu wynosi 

nie mniej, niż minimalne wynagrodzenie za pracę. W celu potwierdzenia przedmiotowej 

okoliczności składa potwierdzoną przez siebie własnoręcznym podpisem kopię obowiązującej 

umowy o pracę lub aktualne zaświadczenie o wymiarze zatrudnienia i osiągalnym minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do pisemnego informowania Zleceniodawcy o każdej zmianie  

w zakresie stosunku pracy istniejącego na podstawie umowy o pracę, o której mowa w ust. 1 

powyżej, skutkujących zmianą składek obowiązkowych ubezpieczeń społecznych, w szczególności 

zobowiązuje się do pisemnego poinformowania Zleceniodawcy o ustaniu stosunku pracy lub 

zmniejszeniu wymiaru czasu pracy poniżej pełny etat. 

3. Zleceniodawca oświadcza, że w dniu zawarcia niniejszej umowy posiada status emeryta. 

4. Celem prawidłowego zgłoszenia Zleceniobiorcy do ubezpieczeń społecznych, Zleceniobiorca 

dołącza oświadczenie stanowiące załącznik do niniejszej umowy Zlecenia. 

5. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie wypełni obowiązków wskazanych w ustępach: 1, 2, 3 i 4 

powyżej, lub w przypadku sprzeczności pomiędzy treścią złożonych przez Zleceniobiorcę 

dokumentów i oświadczeń, o których mowa w ustępach  1, 2, 3, 4 powyżej, Zleceniodawca jest 

uprawniony do naliczenia i odprowadzenia obowiązkowych składek ubezpieczeń społecznych 

należnych od wynagrodzenia z tytułu umowy zlecenia w pełnej wysokości oraz dokonania korekty 

zgłoszenia Zleceniobiorcy do ubezpieczeń społecznych, na co Zleceniobiorca wyraża nieodwołalną 

zgodę. 
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6. Zleceniobiorca oświadcza, że wszystkie dane wykazane w dokumentach i oświadczeniach, o których 

mowa w ustępach od 1 do 4 zgodne są ze stanem faktycznym, wg stanu na dzień ich przekazania 

Zleceniodawcy. 

7. Zleceniobiorca oświadcza, że zobowiązuje się pokryć wszelkie szkody Zleceniodawcy powstałe  

w związku ze złożeniem oświadczeń lub dokumentów niezgodnych ze stanem faktycznym, bądź 

brakiem złożenia odpowiednich dokumentów wymaganych umową.  

 

§ 6 

 

1. Zleceniodawca przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy  

w niżej wymienionych przypadkach: 

a) zmiana adresu/siedziby/konta/firmy Zleceniodawcy/Zleceniobiorcy, 

b) zmiana osób występujących po stronie Zleceniodawcy/Zleceniobiorcy, 

c) zmiana będąca skutkiem poprawy oczywistej omyłki. 

 

 

§ 7 

 

1. Odstąpienie od umowy lub jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. W razie wystąpienia istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Zleceniodawca 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Zleceniodawca w każdym czasie może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku rażącego naruszenia sposobu wykonywania niniejszej umowy przez Zleceniobiorcę. 

 

§ 8* 

 

Niniejsza umowa nie rodzi skutków prawnych w zakresie uprawnień pracowniczych ze stosunku pracy. 

 

§ 9 

 

1. Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla 

Zleceniodawcy. 

  

Zleceniobiorca      Zleceniodawca 

 

 

 

 

 

 

 

 

* postanowienie ma zastosowanie w zależności od formy prawnej zleceniobiorcy/ postanowienia 

umowne w tym zakresie zostaną dostosowane do formy prawnej po wyłonieniu Zleceniobiorcy 

** niepotrzebne skreślić 


