
 
 
I. ZAMAWIAJĄCY:  

Centrum Usług Wspólnych w Wojkowicach 

ul. Jana III Sobieskiego 211a 

42- 580 Wojkowice 

tel. 32 769 50 82 

e- mail: cuw@wojkowice.pl 

 

II. NAZWA ZAMÓWIENIA: 

Przeprowadzenie kursów językowych podnoszących kompetencje językowe w ramach zadania LOWE 

JĘZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Część 1 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursów językowych z języka angielskiego dla 3 

grup językowych po 15 osób dorosłych każda, podnoszących kompetencje językowe w ramach 

zadania LOWE JĘZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice (CPV 80000000-4). Każda grupa – 30 godzin 

zajęć językowych, w tym 15 godzin online (podstawy języka, zajęcia teoretyczne) i 15 godzin 

stacjonarnych. Kurs winien obejmować w szczególności: 

- podstawy języka (15h): zwroty, gramatyka, słownictwo (online) 

- komunikacja codzienna (15h): rozmowy kontrolowane, scenki, dialogi na codzienne tematy 

(stacjonarne spotkania) 

 

Zadaniem osoby prowadzącej będzie: 

a) przeprowadzenie diagnozy – testu poziomującego w celu podzielanie uczestników na grupę 

podstawowa i zaawansowaną (2) na grupę. Format: test online lub pisemny składający się z części 

słuchowej, gramatycznej i leksykalnej; 

b) przedstawienie metodyki prowadzenia zajęć; 

c) Przygotowanie e-learningu dla każdego kursu/każdej grupy (3 e learningi)  w celu prowadzenia zajęć 

online dla uczestników z wykorzystaniem angażujących i różnorodnych metod nauczania. 

Opis: e-learning: krótkie moduły online do samodzielnej nauki, umożliwiające uczestnikom 

elastyczność i dostosowanie tempa nauki do indywidualnych potrzeb. 

Spotkania stacjonarne będą odbywały się po 2,5h w grupach 15 osobowych. Każda grupa odbędzie 6 

spotkań stacjonarnych. Podczas spotkań uczestnicy mają mieć możliwość udziału w interaktywnych 

grach, quizach, sesjach konwersacyjnych, pracować nad projektami dotyczącymi danego języka czy 

kraju.  
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1.2. Po zakończeniu kursu należy przygotować posttest, który zweryfikuje nabyte przez uczestników 

umiejętności i wiedzę.  

1.3. Przygotowanie zaświadczenia dla każdego uczestnika o udziale w szkoleniu. 

 

Uczestnicy:  

45 uczestników projektu LOWE Wojkowice 

3 grupy  

Czas trwania: 30 godzin / grupę 

 

 

Część 2 

1.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu językowego z języka hiszpańskiego dla 1 

grupy językowej - 15 osób dorosłych – PODSTAWY, podnoszących kompetencje językowe w 

ramach zadania LOWE JĘZYKOWE, projekt LOWE Wojkowice (CPV 80000000-4). Liczba godzin zajęć 

językowych, w – 30 godzin, tym 15 godzin online (podstawy języka, zajęcia teoretyczne) i 15 godzin 

stacjonarnych.  

 

Metody nauczania- dot. cz. 1 i cz. 2: 

- interaktywne lekcje: zastosowanie gier językowych, quizów i aplikacji edukacyjnych do nauki 

gramatyki i słownictwa 

- role-playing: symulacje i dramatyzacje, które pomagają w praktycznym użyciu języka  

w bezpiecznym środowisku 

- projekty grupowe: prace nad projektami wymagającymi badania i prezentacji w obu językach, 

co promuje współpracę i komunikację 

- sesje konwersacyjne: regularne spotkania mające na celu praktykę językową z native 

speakerami lub zaawansowanymi użytkownikami języka. 

 

Zadaniem osoby prowadzącej będzie: 

a) przedstawienie metodyki prowadzenia zajęć; 

b) przygotowanie e-learningu (1 e-learning)  w celu prowadzenia zajęć online dla uczestników                              

z wykorzystaniem angażujących i różnorodnych metod nauczania. 

Opis: e-learning: krótkie moduły online do samodzielnej nauki, umożliwiające uczestnikom 

elastyczność i dostosowanie tempa nauki do indywidualnych potrzeb. 



 
 
Spotkania stacjonarne będą odbywały się w grupie 15 osobowej po 2,5h. Grupa odbędzie 6 spotkań 

stacjonarnych. Podczas spotkań uczestnicy mają mieć możliwość udziału w interaktywnych grach, 

quizach, sesjach konwersacyjnych, pracować nad projektami dotyczącymi języka czy kraju.  

1.2. Po zakończeniu kursu należy przygotować posttest, który zweryfikuje nabyte przez uczestników 

umiejętności i wiedzę.  

1.3. Przygotowanie zaświadczenia dla każdego uczestnika o udziale w szkoleniu. 

Uczestnicy:  

15 uczestników projektu LOWE Wojkowice 

1 grupa  

Czas trwania: 30 godzin / grupę 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: od podpisania umowy do 31 sierpnia 2025r. 

 

V. Miejsce realizacji:  

Szkoła Podstawowa nr 3 w Wojkowicach, 42- 580 Wojkowice, ul. Jana II Sobieskiego 211b 

 

VI. WYMOGI STAWIANE WYKONAWCOM W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU 

DOKONANIA OCENY TYCH WYMOGÓW: 

 

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania: 

 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych ponadnormatywnych wymagań, których spełnienie 

wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

 

2. Osoby zdolne do wykonania zamówienia: 

 

 

W celu udokumentowania wymagań Wykonawca obowiązany jest do przedstawienia wykazu osób 

oraz dokumentów potwierdzających kwalifikacje do prowadzenia kursów językowych. 

 

 

 

 



 
 
3. Inne informacje: 

1.1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamówienie jest podzielone na 2 

części – w związku z tym oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia w odniesieniu do 

każdej części zamówienia. 

1.2. Oferty do udziału w postępowaniu można składać w odniesieniu do wszystkich części.  

1.3. Zamawiający nie ogranicza liczby części zamówienia, którą można udzielić jednemu Wykonawcy. 

1.4. W przypadku rozbieżności w cenach wskazanych w formularzu ofertowym, Zamawiający za 

prawidłową uzna cenę brutto podaną słownie. 

1.5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji najkorzystniejszej oferty,  w szczególności                 

w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza możliwości finansowe Zamawiającego. 

1.6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści 

złożonej oferty lub wezwać Wykonawcę do uzupełnienia oferty. 

1.7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych – rozliczenia między zamawiającym               

a Wykonawcą prowadzone będą tylko w walucie polskiej (PLN).  

1.8. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom.  Za działania 

podwykonawcy Wykonawca będzie odpowiadał jak za działania własne.  

1.9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia na 

każdym jego etapie bez podawania przyczyny. 

 

4. Potencjał techniczny: 

 

Nie dotyczy 

 

VII. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH, DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WYMOGÓW DLA UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

VIII. INNE DOKUMENTY:  

 

1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do Ogłoszenia. 

2) Dokument poświadczający co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dorosłymi. 

 

 

 

 



 
 
 

IX. WARUNKI PŁATNOŚCI: 

 

Wynagrodzenie za realizację zamówienia będzie płatne przelewem z konta Zamawiającego na konto 

Wykonawcy w terminie 14 dni od daty doręczenia faktury/rachunku wystawionej/ego przez 

Wykonawcę po wykonaniu przedmiotu zamówienia. 

 

X. KRYTERIUM OCENY OFERT I SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI:  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami:  

a) Cena brutto za realizację części zamówienia – waga 60%  

b) Doświadczenie wykonawcy – waga 40% 

2. Sposób oceny ofert: 
o Kryterium "Cena" (C): Oferta z najniższą ceną brutto (dla danej części zamówienia) 

otrzyma 60 punktów. Pozostałe oferty będą oceniane według wzoru:  

C = (Cena najniższa / Cena badanej oferty) x 60 pkt 

o Kryterium "Doświadczenie" (D): Punkty będą przyznawane na podstawie liczby 
przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów poświadczających należyte 
wykonanie co najmniej jednej usługi szkoleniowej dla osób dorosłych w ciągu 
ostatnich 3 lat (np. referencje, protokoły odbioru). 

 Za przedstawienie 1 dokumentu – 20 punktów. 
 Za przedstawienie 2 lub więcej dokumentów – 40 punktów. 
 Brak dokumentów – 0 punktów. 

3. Łączna liczba punktów (P) dla każdej oferty zostanie obliczona jako suma punktów z obu 
kryteriów: P = C + D. 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów. 
5. Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia 

dla danej części, w tym w szczególności: wynagrodzenie prowadzących, materiały 
papiernicze i dydaktyczne dla uczestników, koszty dojazdu, wyżywienia i zakwaterowania 
prowadzących oraz przygotowanie e-learningu. 

 

 

XI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

 

Oferty należy składać w zamkniętej kopercie opisanej: Przeprowadzenie kursu językowego 

podnoszącego kompetencje językowe w ramach zadania LOWE JĘZYKOWE, projekt LOWE WOJKOWICE  



 
 
 

XII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego na adres: Centrum Usług Wspólnych  

w Wojkowicach, ul. Jana III Sobieskiego 211a, 42 – 580 Wojkowice, osobiście lub za pośrednictwem 

poczty polskiej (liczy się data wpływu). 

 

XIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT UPŁYWA:  20 października 2025r. do godziny 15.00. 

 

/Magdalena Kreczko- 

Dyrektor Centrum Usług Wspólnych w Wojkowicach/ 

 

 

 

 


