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Wojkowice, dnia 24.02.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Wojkowice - Centrum Ustug Wspdlnych w Wojkowicach zaprasza do ztozenia oferty
na petnienie funkcji:

KOORDYNATORA MERYTORYCZNEGO wsparcia udzielanego w ramach projektu ,,Ustugi
spoteczne na rzecz ograniczenia skutkow kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na
terytorium Ukrainy — gmina Wojkowice”

KOD CPV WG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN:

— 79421000 - 1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatora merytorycznego wsparcia (w
zakresie pomocy prawnej, psychologicznej, nauki jezyka polskiego, integracji) udzielanego w
ramach projektu: ,,Ustugi spoteczne na rzecz ograniczenia skutkéw kryzysu wywotanego
konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy — gmina Wojkowice” realizowanego przez
Centrum Ustug Wspdlnych w Wojkowicach wspétfinansowanego ze srodkéw ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
(Europejski Fundusz Spoteczny) dla osi priorytetowe;j: IX. Wtgczenie spoteczne dla dziatania:
9.2. Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne dla poddziatania: 9.2.10. Ustugi
spoteczne na rzecz ograniczenia skutkdw kryzysu wywotanego konfliktem zbrojnym na
terytorium Ukrainy- tryb nadzwyczajny.

Celem projektu jest poprawa funkcjonowania rodzin dotknietych skutkami kryzysu
migracyjnego zwigzanego z wojng na terytorium Ukrainy, przebywajacych na terenie gminy
Wojkowice, poprzez realizacje ustug z zakresu wsparcia rodziny wynikajgcych

z indywidualnych potrzeb z uwzglednieniem specyfiki grupy docelowej w okresie do
30.06.2023r.

Koordynator projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej. Wymiar
czasu pracy w projekcie wynosi 100 godzin zegarowych, srednio 20 godzin miesiecznie, co
zostanie potwierdzone miesieczng ewidencjg czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie na podstawie
wystawionego przez niego rachunku lub faktury VAT. Wynagrodzenie bedzie ptatne w
terminie 30 dni od przedtozenia przez Wykonawce rachunku/faktury, pod warunkiem
dostepnosci srodkow finansowych na koncie projektu.

Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony bedzie
od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdw przeznaczonych na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym dostepnosci srodkdéw na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem koordynatora i moze ulegac niezaleznym od
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Zamawiajgcego opdznieniom. Wynagrodzenie bedzie wspétfinansowane ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Cel i zakres ustugi:

Koordynowanie w zakresie planowania i realizacji form wsparcia dla uczestnikdw projektu nr
WND-RPSL.09.02.10-24-0082/22-002 oraz odpowiedzialnos¢ za realizacje projektu zgodnie

z jego zatozeniami, w tym:

a) organizacja, planowanie form wsparcia uczestnikdéw projektu zgodnie z wnioskiem

o dofinansowanie, dokumentami programowymi, Wytycznymi RPO WP i innymi
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b) rozwigzywanie sytuacji problemowych, a takze weryfikacja zgodnosci projektu z
przyjetymi celami i utrzymanie zatozonych ram,

¢) merytoryczna weryfikacja dokumentdw projektowych i koordynacja korespondencji
zwigzanej z projektem,

d) elastyczne reagowanie oraz podejmowanie dziatan zaradczych we wspdtpracy

z Dyrektorem Centrum Ustug Wspodlnych w Wojkowicach

d) prowadzenie dokumentacji merytorycznej zwigzanej z realizacjg projektu oraz
nadzorowanie kompletowania dokumentéw uczestnikdw projektu, oznaczanie dokumentow
logotypami zgodnie z wytycznymi RPO WP,

e) promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatéw poprzez prowadzenie
dziatan promocyjno-informacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi,
umowag o dofinansowanie i wnioskiem, ewaluacja i monitoring projektu,

f) przestrzeganie procedur dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz zachowanie w
bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu,
a w szczegdlnosci moggcych stanowic tajemnice stuzbowg i handlowa.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) przekazywania Zamawiajgcemu osobiscie oraz w formie elektronicznej lub e-mail biezace;j
informac;ji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamowienia,
niezwtocznie od momentu ich zaistnienia,

b) bezposredniego, osobistego regularnego kontaktu z personelem projektu ,

c) osobistego niezwtocznego stawiennictwa w danym dniu celem monitorowania postepow
w realizacji przedmiotowego projektu i w miare biezgcych potrzeb,

d) w sytuacjach kryzysowych do osobistego stawiennictwa w celu niezwtocznego rozwigzania
problemdéw zwigzanych z realizacjg projektu.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (wymagania) oraz sposob dokonywania oceny
ich spetniania:

O udzielenie zlecenia mogg ubiegac sie Oferenci (osoby fizyczne i prawne), ktérzy posiadaja
niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia. W przypadku oséb prawnych
nalezy wskazac¢ osobe, ktéra bedzie bezposrednio realizowata zadania, z oswiadczeniem tej
osoby, ze jest ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywac zadania
wskazane w ofercie.

Na podstawie dokumentéw i informacji zatgczonych do oferty sktadajacy oferte wykaze, ze
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osoba wskazana do realizacji ustugi posiada (kryteria formalne):

1) doswiadczenie w realizacji projektéw dedykowanych obywatelom Ukrainy, ktérzy przybyli
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi
na terytorium Ukrainy oraz obywateli Ukrainy posiadajacych Karte Polaka, ktorzy wraz z
najblizszg rodzing z powodu tych dziatarh wojennych przybyli na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

2) doswiadczenie w pracy z rodzinami (obywatelami Ukrainy) przybytymi i przebywajgcymi
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na
terytorium tego panstwa oraz obywateli Ukrainy posiadajgcych Karte Polaka, ktérzy wraz z
najblizszg rodzing z powodu tych dziatarh wojennych przybyli na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

3) wyksztatcenie co najmniej srednie,

4) biegta znajomos¢ jezyka ukrainskiego,

5) znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie komunikatywnym w mowie i pismie.

6) nie moze byé powigzana z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéow lub akji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé nastepujace dokumenty:

a) wypetniony ,,Formularz oferty” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
podpisany przez Wykonawce,

b) oswiadczenie do zapytania ofertowego o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
c) zyciorys zawodowy,

d) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie, w tym przestepstwa
skarbowe,

e) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe ,

f) w przypadku przedsiebiorcow lub oséb prawnych dodatkowo:

- informacje z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub informacje z Krajowego
Rejestru Sadowego,

- wykaz kadry (1 osoby, ktéra bedzie wykonywaé zamowienie wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi spetnienie przez tg osobe warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w pkt 3 Zapytania ofertowego) wraz z informacja o podstawie do dysponowania tg osobg,
sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,
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- o$wiadczenie wskazanej osoby, ze jest ona zwigzana z Oferentem i bedzie na rzecz niego
wykonywac zadanie wskazane w ofercie, sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

Dokumenty ztozone w formie kopii musza by¢ opatrzone klauzula: ,,ZA ZGODNOSC Z
ORYGINALEM” i poswiadczone przez Oferenta/ Wykonawce podpisem osoby uprawnionej
do jego reprezentacji.

4. TERMIN REALIZACJI UMOWY: od daty zawarcia umowy do zatwierdzenia koficowego
whniosku o ptatnosé przez Instytucje Posredniczgca Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego.

5. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a) Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na
realizacje ustugi.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w przypadku ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryterium i ich znaczenie:
a) cena (C) 60 % - 60 punktéw

b) doswiadczenie zawodowe (D) —40%

1) doswiadczenie w realizacji projektéw dedykowanym uchodzcom wojennym z Ukrainy —
20%

2) doswiadczenie w pracy z rodzinami przebywajgcymi na terenie RP ze wzgledu na dziatania
wojenne na terytorium Ukrainy - 20%)

WYybadr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:
Znaczenie procentowe kryterium:

Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymacé oferta: 100 pkt

1. Cena (C) 60% - 60 punktow

2. Doswiadczenie zawodowe (D): 40 punktow

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg taczng liczbe punktéw za
wszystkie kryteria wg wzoru: C+D

7. KRYTERIA OCENY OFERTY
1) Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C)—-60 %
W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku i
punktéw wynikajgcg ze wzoru:
Cmin
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gdzie:

C —liczba punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
C min — cena brutto oferty najtanszej,

C bad.— cena brutto oferty badanej.

Maksymalna liczba punktéw — 60 pkt.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 60. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedtug powyzszego wzoru. Wszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w
trakcie oceny kryterium bedg wyliczane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
2) Zasady oceny kryterium: Doswiadczenie zawodowe” ( D ) — 40%.
W przypadku kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe”, oferta otrzyma:
1) a) 15 pkt, jezeli osoba wskazana w ofercie do realizacji w/w ustugi wykaze sie
doswiadczeniem w realizacji 1 projektu dedykowanego uchodzcom wojennym z Ukrainy,
b)15 pkt doswiadczenie w pracy z rodzinami przebywajacymi na terenie RP do 3 miesiecy.
2) a) 20 pkt, jezeli osoba wskazana w ofercie do realizacji w/w ustugi wykaze sie
doswiadczeniem w realizacji wiecej niz jednego projektu dedykowanego uchodzcom
wojennym z Ukrainy,
b) 20 pkt doswiadczenie w pracy z rodzinami przebywajgcymi na terenie RP powyzej 3
miesiecy.

Suma punktéw: ,,Doswiadczenie zawodowe” wynosi 40 pkt. Oferta, ktora uzyska facznie
najwyzszg liczbe punktéw za wszystkie kryteria zostanie uznana
za najkorzystniejszg, pozostate zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Opis sposobu przygotowania oferty:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatgczonym Formularzu oferty —
stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi zatgcznikami. Oferte skfada sie
pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

b) wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Informacje dotyczgce ceny:

a) wykonawca podaje cene ofertowg netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
(zawierajaca wszystkie sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen Wykonawcy
z Zamawiajgcym).

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
Kwote oraz kwote stownie nalezy wpisa¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego:

b) wartos¢ zamdwienia nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

c) cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

d) podana cena obowigzuje przez caty okres objety umowa.
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9. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Ustug Wspdlnych w Wojkowicach, ul. Jana Ill Sobieskiego
211a w terminie do 3 marca 2023r., do godz.13.00 (decyduje data wptywu w siedzibie
Zamawiajgcego), drogg pocztowa, przesytka kurierskg lub osobiscie, na formularzu
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania, w zamknietej kopercie — z dopiskiem
nie otwierac¢ przed 3 marca. 2023r. godz. 13.00.

/Magdalena Kreczko —

dyrektor Centrum Ustug Wspdélnych w
Wojkowicach/



